
Heeft de locatie de sfeer die je voor ogen hebt? 

Is de locatie goed bereikbaar, zowel per auto als met het OV?

Klopt de capaciteit en is de indeling van de ruimtes praktisch?

Is er voldoende parkeergelegenheid en zijn er oplaadpalen?

Zijn er genoeg plekken om parallelle sessies te organiseren?

is er een keuken of andere cateringfaciliteiten?

Zijn er tafels en stoelen aanwezig die je kunt gebruiken?

Kun je gebruikmaken van audiovisuele voorzieningen en geluidstechniek?

Heeft de locatie een goede akoestiek?

Is er een podium aanwezig of kun je er eventueel een plaatsen?

Zijn facilitaire diensten bij de locatie inbegrepen?

Is er een goed functionerend open wifinetwerk voor de gasten?

Is de locatie toegankelijk voor mindervaliden?

Is er voldoende (sfeer)verlichting in en rondom de locatie?

Zijn er kleedkamers voor sprekers, personeel en artiesten? 

Is er een maximaal toegelaten geluidsvolume of een sluitingstijd?

Is er voldoende verwarming en/of airconditioning?

Zijn er voldoende hotelkamers beschikbaar in de omgeving van de locatie?

Huur je de locatie exclusief af of zijn er meerdere evenementen? 

Is er een productiekantoor waar je zelf kunt werken? 

Wat zijn de mogelijkheden voor de op- en afbouw van je evenement?

Zijn er informatieschermen om het programma op te vertonen?

Check de veiligheid: zijn er voldoende nooduitgangen en brandblusapparaten?

Wat zijn de annulerings-, leverings- en betalingsvoorwaarden van

de locatie?

LOCATIE CHECKLIST


